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1 事前登録・写真のアップロード 

出 

願 

期 

間 

中 

  ２ 出願情報の登録 

  ３ 入学考査料のお支払い 

  ４ 必要書類の印刷・記入 

  ５ 出願書類の持参・郵送 

①本学ホームページのバナーから Web出願専用サイトにアクセスします。 

②「初めての方はこちら」をクリックし、氏名・生年月日・メールアドレス・パスワードを入力してください。 

メールアドレス・パスワードは、ログイン時に必要となります。メモを取るなどして忘れないようにしてください。 
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③登録したメールアドレスに、仮登録完了のメールが届きます。メールに記載されている専用 URLをクリックして、 

本登録を完了させてください。※本登録の URLは 4 時間を経過すると無効になりますので、ご注意ください。 

④顔写真データをアップロードしてください。写真データは画面上でサイズを調整して登録することができます。 

顔がはっきり写るよう、適宜調整してください。（デジタルカメラやスマートフォンで撮影したデータも使用可） 
【注意事項】 

1.直近 3 ヶ月以内に撮影したもの              2.一人で写っている写真で、上半身のみを大きめに撮影されたもの 

3.正面向きで、帽子・サングラスをつけていないもの   4.背景や影がなく、背景は白または薄い色のもの 

5.明るく鮮明なもの、逆光でないもの            6.平常の顔と著しく異ならないもの(口を開き歯が必要以上に見えているものは不可) 

 

【注意事項】 

迷惑メール対策の設定をされると、「仮登録完了および本登録のお知らせ」メールの受信ができない場合があります。 

ドメイン「@contact.grapecity.com」、「@sbpayment.jp」「@oita-pjc.ac.jp」からのメールが受信できるように設定をお願いいたします。 

はじめに、本学ホームページに掲載する出願に関する注意事項をご一読ください。 

下記の手順により、画面の指示に従って出願に必要な情報を入力してください。 

※写真管理はすでにアップロードしていれば、「次へ」をクリックしてください。 

※志願者情報の入力・確認画面では、必ず入力した内容に誤りがないか、十分に確認してください。  
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下記いずれかの決済方法を選択し、画面の指示に従って入学検定料をお支払いください。 

すべての支払い方法に対して、入学検定料のほかに事務手数料がかかります。事務手数料はご本人負担となります。 

①クレジットカード                       ②ペイジー 

 

③コンビニエンスストア 

 

※領収書等は個人控えですので、大切に保管してください（提出不要） 

Web出願サイトから「印刷へ」をクリックし、「願書」「宛名ラベル」を A4 サイズで印刷してください。 

 

 

 

 

各種様式（「音楽科課題曲届出票」等）は、志願者ダウンロードサイトから出力し、必要事項を記入してください。 

※印刷はカラー・白黒は問いません。（試験当日に持参する受験票のみカラー印刷限定） 

「宛名ラベル」は、封筒での郵送の場合は封筒に貼付してください。ゆうパックの場合は封筒の中に入れてください。 

※郵送の場合は、出願期間内の消印有効、持参の場合は 9 時から 16 時の間に下記窓口に提出 

送付先・送付先：〒870-0833 大分県大分市上野丘東 1番 11 号   大分県立芸術文化短期大学 教務学生部 行 

書類提出確認が完了しましたら、書類提出完了通知メールを送付します。出願書類提出後１週間経過してもメールがない

場合は、教務学生部（TEL：097-545-4225）までお問い合わせください。 

その他、試験当日の必要な物や集合時間・場所については、本学ホームページを確認ください。 

～出願期間中にここまでの手続きが完了しないと、出願したことになりません～ 
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