
①図書館ホームページからMyOPACへログインします

②メニューバーの“購入希望”をクリックしてください

③購入依頼画面が表示されたら「申込者情報」に電話番号、メールアドレス、希望する連絡方法
　（必須）を入力してください

ご希望の連絡方法（必須）は「電子メール」または「電話」のどちらかを

選択してください（「掲示」と「連絡不要」は受付していません 

097-123-4567 

geilib 



④申込者情報を入力し終えたら下へスクロールし、次は「購入図書情報」に資料の情報を
　入力していきます

⑤“NACSIS-CAT検索”をクリックしてください

⑥「NACSIS-CAT検索」画面に移ったら購入希望図書の情報（タイトル等）で検索してください

NACSIS-CAT（国立情報学研究所が提供している日本

最大の総合目録・所在情報データベース）に資料情報が

登録されている場合、各項目欄に情報を流用するこ

とができます 



⑦検索結果一覧から該当する書名をクリックしてください
（※結果一覧に希望資料がなかった場合は前画面に戻って、各項目の情報を手入力してください）

⑧選択した資料情報に間違いがなければ、“購入申込”をクリックしてください
　（クリック後、この「NACSIS-CAT書誌情報」画面は自動的に閉じます）



⑨購入申込（依頼）画面の購入図書情報に選択した情報が入力されるので、
　その他の空白箇所と備考欄（必須）を記入して、“申込”をクリックしてください

⑩確認画面に移るので、記入内容に誤りがなければ“申込”をクリックしてください

備考欄は必須項目です 

資料をリクエストしたい理由等を必ず明記してください 



⑪これでMyOPACからの図書購入依頼が完了します
　（連絡方法に「メールアドレス」を選択している場合、自動的に申込完了通知が届きます）

⑫ポータルページをクリックして、MyOPACのトップページに戻り、「購入申込情報」欄から
　申請した資料の状況が確認できます

　★申込完了時は「申込中」に資料名が表示されます

　★図書館で申込内容を確認・受理をしたら「申込受理」欄に移動・表示されます
　（メール通知はありません）

　★申込が却下された場合は「申込資料到着および却下」欄に移動・表示されます
　（メール通知があります）

※注意 

リクエストされた資料の貸出の用意ができましたら希望した連絡先へ図書館

からご連絡します 

携帯端末は必ず図書館からの連絡を受信できるよう設定しておいてください 
カウンターでの取り置き期間は1週間です 

連絡を受けたら期限内に必ず貸出手続きをしに図書館までお越しください 

（リクエストした本を借りに来ない場合、次回からのリクエストは受け付けないことが

あります） 


